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คำนำ 
 

      ดวยองคการบริหารสวนตำบลหนองไทร เปนองคกรปกครองสวนทองถ่ินหนึ่ง ซ่ึงมีอานาจหนาท่ีใน 

การดำเนินการจัดเก็บรายไดท่ีตองจัดเก็บเอง ซ่ึงประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย คาธรรมเนียม 

ใบอนุญาตตาง ๆ ฯลฯ ซ่ึงการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงข้ันตอนการ 

ปฏิบัติงานทุกข้ันตอน  

 

      ดังนั้น เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ฯลฯ ทุกประเภทดำเนินการเปนไป ดวย

ความเรียบรอย ถูกตอง ทันตามกำหนดระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพประสิทธิผล องคการ บริหาร

สวนตำบลฟาหยาด จึงไดกำหนดแนวทางการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายไดข้ึนเพ่ือใหการปฏิบัติงาน ดานการ

จัดเก็บรายไดบรรลุเปาหมายสูงสุดตามท่ีวางไว  

 

 

   งานจัดเก็บและพัฒนารายได  

องคการบริหารสวนตำบลหนองไทร 
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คูมือการปฏิบัติงาน แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจำป พ.ศ. 2566 

กองคลังงานจัดเก็บและพัฒนารายได 

องคการบริหารสวนตำบลหนองไทร  อำเภอดานขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 

************************************* 

1. หลักการและเหตุผล  

         เพ่ือใหการดำเนินงานดานการจัดเก็บรายได ขององคการบริหารสวนตำบลหนองไทร  เปนไปอยาง

เหมาะสม  ถูกตอง  และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดสูงสุด   โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูป  ระบบ

ราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการท่ีดีตองเปนไปเพ่ือประโยชนสุขของประชาชนและเกิดผล

สัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ   ความมีประสิทธิภาพ  ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การลดข้ันตอน การปฏิบัติงาน 

การกระจายอำนาจการตัดสินใจ  การอำนวยความสะดวกและตอบสนองตอความตองการ  ของประชาชน  รวมถึง

การสงเสริมใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีการบริหารจัดการท่ีดีเพ่ือสามารถใหบริการสาธารณะ   ไดอยางมี

ประสิทธิภาพมุงเนนใหประชาชนไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ          จึงไดดำเนินการจัดทำแผนการ

ดำเนินงาน เพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2566  ข้ึนเพ่ือเปนเครื่องมือ

สำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ   รวมท้ังเพ่ือใหการจัดเก็บภาษี   ขององคการ

บริหารสวนตำบลหนองไทร เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเปนไปตามเปาหมายท่ีวางไว  

       การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายไดประจำปงบประมาณพ.ศ. 2566      ประกอบดวย 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง   และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย   ตลอดจนโครงการในดาน 

การจัดเก็บภาษีประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566    เพ่ือใหทราบงานโครงการ/กิจการท่ีจะเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีองคการ 

บริหารสวนตำบลหนองไทร ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยสามารถนำไปใชเปนเครื่องมือในการบริหารงาน 

ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานตอไป  

2. วัตถุประสงค  

    1. เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการดานภาษี/กิจกรรมท้ังหมด  ท่ีจะ

ดำเนินการจริงในปงบประมาณ พ.ศ.2566 ในพ้ืนท่ีขององคการบริหารสวนตำบลหนองไทร  

    2. เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ขององคการบริหารสวนตำบลหนองไทร ใน

ปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ใหมีความถูกตอง ครบถวน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บใหมากยิ่งข้ึน  

    3. เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีเปนไปตามเปาหมายและสามารถเพ่ิมรายไดจากการจัดเก็บภาษี โดยกำหนด 

เปาหมายในการจัดเก็บเพ่ิมข้ึนรอยละ 3 ของรายไดในปงบประมาณ พ.ศ.2565  

    4. เพ่ือเปนการปรับลดข้ันตอนระยะเวลาการดำเนินงานใหเกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน  

    5. เพ่ือประชาชนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี  
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     6. เพ่ือสรางมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจ 

สูงสุดในการเสียภาษี  

3. วิธีการดำเนินงาน  

     1. จัดประชุมพนักงาน ขาราชการ เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2566  

     2. จัดทำแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ซ่ึงประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง และ

ภาษีปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตการตาง ๆ  

     3. จัดทำโครงการ และกิจกรรมตาง ๆ ท่ีจะจัดข้ึนในปงบประมาณ พ.ศ. 2566  

     4. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ  

     5. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ  

4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน  

     แผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดนี้ตองจัดทำใหแลวเสร็จภายในเดือน 

กันยายนของปงบประมาณ พ.ศ. 2566  

5. รายละเอียดข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน  

     ข้ันตอนท่ี 1 การเก็บรวบรวมขอมูล ฝายจัดเก็บรายไดเก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการ

และกิจกรรม ท่ีจะมีการ ดำเนินการจริงในพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลหนองไทร  

     ข้ันตอนท่ี 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน ฝายจัดเก็บรายไดจัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บ

ภาษี ประกอบดวยแผนปฏิบัติการจัดเก็บ ภาษี โครงการและกิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ พ.ศ. 2566  

6. ประโยชนของแผนการดำเนินงาน  

   1. ทำใหองคการบริหารสวนตำบลหนองไทร มีทิศทางและแผนงานท่ีชัดเจน โดยใชแผนการดำเนินงาน

นี้ เปนเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได  

   2. องคการบริหารสวนตำบลหนองไทร      มีแผนงานโครงการตรงตามความตองการและสามารถตอบ 

สนองวัตถุประสงคของแผนการดำเนินงานได  

   3. ทำใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตำบลหนองไทร เกิดประสิทธิภาพสูงสุด  

7. ผูรับผิดชอบแผน  

     กองคลัง งานจัดเก็บและพัฒนารายได องคการบริหารสวนตำบลหนองไทร อำเภอดานขุนทด จังหวัด

นครราชสีมา  
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8. งบประมาณ  

จายจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลหนองไทร เรื่อง งบประมาณรายจาย ประจำป พ.ศ. 2566  

9. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ  

9.1 จำนวนเงินของภาษีและคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ จากการจัดเก็บไดเอง ขององคการบริหาร 

สวนตำบลหนองไทร เพ่ิมข้ึน ในรอยละ 3 ของปงบประมาณ พ.ศ. 2565  

9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เขาใจ เต็มใจ และใหความรวมมือในการชำระภาษีและคาธรรมเนียม 

ใบอนุญาตตาง ๆ ใหแกทองถ่ิน  

9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑในการบริหารบานเมืองท่ีดี 6 คูมือการปฏิบัติงาน  
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แผนปฏิบัติตามหนาท่ีรับผิดชอบ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 

กองคลังงานจัดเก็บและพัฒนารายได 

องคการบริหารสวนตำบลหนองไทร  อำเภอดานขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา 

************************************* 

 นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได  

1. สำรวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  

2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป  

3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา  

4. ประชาสัมพันธเรื่องการชำระภาษีและคาธรรมเนียมตาง ๆ  

5. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ  

6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน  

7. รับชำระภาษี/สงเงินรายไดประจำวัน  

 นักวิชาการจัดเก็บรายได  

1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ  

2. แจงผลการประเมิน  

3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชำระภาษี  

4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี  

5. แจงประเมินภาษีตามหลักเกณฑท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  

 ผูอำนวยการกองคลัง  

1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี  

2. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี  

3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  

4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด  

5. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชำระตามกำหนด  

6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีงานของการจัดเก็บรายได  
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7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด  

8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ  

 คณะผูบริหาร  

1. พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม)  

2. ลงมติชี้ขาดตามคำรอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ  

3. มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด  

4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน  
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ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

คำนิยาม  

ทรัพยสินท่ีตองเสียภาษี คือ ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ท่ีดิน หมายความวา พ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึง

พ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ำดวย (แมน้ำ และทะเลไมถือเปน ท่ีดินตามพระราชบัญญัตินี้)  

ท่ีดินท่ีตองเสียภาษี ไดแก  

(๑) ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง ตราจอง ท่ีตราวาไดทำ 

ประโยชน  

(๒) ท่ีดินท่ีไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของบุคคลธรรมดา 

หรือนิติบุคคล เชน นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ ก, ส.ท.ก.๒ ก, 

นส.๒ (ใบจอง) และท่ีดินอันเปนทรัพยสินของรัฐซ่ึงมีการเขาไปครอบครองหรือทำประโยชน ฯลฯ เปนตน สิ่งปลูก

สราง หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนท่ีบุคคลอาจ เขาอยูอาศัยหรือใชสอยได หรือท่ี

ใชเปนท่ีเก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหหมายความรวมถึงหองชุด ตาม

กฎหมายวาดวยอาคารชุดท่ีไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว หรือแพท่ีบุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือท่ี มีไว

เพ่ือหาผลประโยชนดวย  

นิยามคำวาสิ่งปลูกสรางตามพระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณท่ีตางออกไปจากนิยามของคำวา“โรงเรือนหรือ 

สิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้นการพิจารณาวาอะไร 

เปนสิ่งปลูกสรางจึงไมพิจารณารวมถึงเครื่องจักรซ่ึงเปนสวนควบของโรงเรือนแตอยางใด  

กรณีสิ่งปลูกสรางท่ีอยูระหวางกอสรางยังไมแลวเสร็จ และยังไมสามารถใชประโยชนไดไมถือเปนสิ่งปลูก 

สรางท่ีตองเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  

ฐานภาษี คือ มูลคาท้ังหมดของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยการคำนวณมูลคาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง

เปนไปตาม ราคาประเมินทุนทรัพยของอสังหาริมทรัพยเพ่ือเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติกรรม

ตามประมวล กฎหมายท่ีดิน ท่ีคณะอนุกรรมการประจำ จังหวัดกำ หนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ

กำหนด 

ราคา ประเมินทุนทรัพย ราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดิน ส่ิงปลูกสราง หรือส่ิงปลูกสรางท่ีเปนหองชุด คือ 

ราคาประเมินทุนทรัพย ของอสังหาริมทรัพยเพ่ือเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวล

กฎหมายท่ีดิน ท่ีคณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคาประเมิน

ทุนทรัพย    และเปนบัญชีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับแจงจากกรมธนารักษหรือสำนักงาน    ธนารักษพ้ืนท่ี

แลวแตกรณี  ตามมาตรา  ๓๖  มาตรา  38  แหงพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพ่ือประโยชนแหงรัฐ 

พ.ศ. 2562 กำหนดใหบรรดาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คำสั่งหรือมติคณะ 

รัฐมนตรีใดท่ีอางถึง ราคาประเมินทุนทรัพย คณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย และคณะอนุกรรมการ

ประจำจงัหวัด ตามประมวลกฎหมายท่ีดิน ใหถือวาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คำสั่ง 
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หรือมติคณะรัฐมนตรีนั้นอางถึง  ราคาประเมินทรัพยสิน  คณะกรรมการ  และคณะกรรมการประจำจงัหวัด  ตาม

พระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพ่ือประโยชนแหงรัฐ พ.ศ. 2562)  

ผูมีหนาท่ีเสียภาษี คือ  

1 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง เชน ทรัพยสินของพรรคการเมือง ซ่ึง

เปนนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐ ทรัพยสินของบริษัท 

จำกัด หางหุนสวนจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด เปนตน  

๒ ผูครอบครองหรือทำประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ไมวาจะเปนการเขาไป 

ทำประโยชนหรือครอบครองโดยชอบดวยกฎหมายหรือไม เชน กรมธนารักษนำทรัพยสินไปใหเชา ผูเชาในฐานะ ผู

ครอบครองทรัพยสินของรัฐเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี  

๓ ผูมีหนาท่ีชำระภาษีแทน ไดแก  

     (1) ผูจัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเสียภาษีถึงแกความตาย  

     (2) ผูจัดการทรัพยสิน กรณีท่ีผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยวาดวย 

สาบสูญ  

     (3) ผูแทนโดยชอบธรรม ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนผูเยาวคนไรความสามารถ 

หรือคนเสมือนไรความสามารถ  

     (4) ผูแทนของนิติบุคคล ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคล ท้ังนี้ จะตองมีหนังสือมอบอำนาจ เปน

หลักฐานมาแสดงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือเก็บไวเปนหลักฐานดวย  

     (5) ผูชำระบัญชี ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี  

     (6) เจาของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีท่ีทรัพยสินท่ีตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลายคนรวมกัน  

๔ กรณีท่ีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางบนท่ีดินนั้นเปนของตางเจาของกัน ใหเจาของท่ีดินและเจาของสิ่งปลูก 

สรางนั้นเปนผูเสียภาษี กรณีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีตนเปนเจาของ เชน เอกชนเชาท่ีดินของสำนักงานทรัพยสิน 

พระมหากษัตริยเพ่ือปลูกสรางบานอยูอาศัยบนท่ีดินของสำนักงานทรัพยสินพระมหากษัตริยสำนักงานทรัพยสิน 

พระมหากษัตริยเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของท่ีดิน และเอกชนเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของสิ่งปลูกสราง ท่ี

ตนเปนเจาของ  

ข้ันตอนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  

1. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ  

2. การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษีใหเปนตามรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกำหนด 

รายการท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี จำนวนภาษีตองชำระ  
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3. การประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมีอานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซ่ึงเก่ียวของมาใหถอยคำหรือ 

สงเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาท่ีกำหนดโดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคลดังกลาว 

ทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน  

4. การสงคำสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เชนการแจงเตือน ใหเจาหนาท่ีสง 

ใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานท่ีทำการ 

ของบุคคลนั้น ในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทำการของบุคคลนั้นถาไมพบผูรับ ณ 

ภูมิลำเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานทำการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซ่ึงบรรลุนิติภาวะแลว และอยู ณ ภูมิลำเนา 

หรือถ่ินท่ีอยูสถานท่ีทำการท่ีปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได  

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไมครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีอำนาจทบทวนการประเมิน 

ภาษีใหถูกตองตามท่ีผูเสียภาษีมีหนาท่ีตองเสียได การทบทวนการประเมินใหมจะกระทำมิได เม่ือพน 3 ปนับแต 

วันสุดทายแหงกำหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  

6. กำหนดเวลาการชาระภาษีหรือแจงรายการตางๆ หรือกำหนดเวลาการคัดคานการประเมินภาษี ตามท่ี 

กาหนดไวในพระราชบัญญัติถาผูมีหนาท่ีตองปฏิบัติตามกำหนดเวลาดังกลาวเหตุจำเปนจนไมสามารถจะปฏิบัติ 

ตามกำหนดเวลาได ใหยื่นคำรองขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลากอนกาหนดเวลาสิ้นสุดลง เม่ือผูบริหารทองถ่ิน 

พิจารณาเห็นเปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อนกำหนดเวลาออกไปอีกตามความจำเปนแกกรณีก็ได  

7. ใหผูเสียภาษีชาระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกป ณ องคการ 

บริหารสวนตำบล สำหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสรางท่ีอยูในเขต อบต.  

8. การชำระภาษีใหถือวาวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหใบเสร็จรับเงินวันท่ีชำระภาษี  

9. ผูชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชาระผานธนาคารหรือ 

โดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด  
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ภาษีปาย 

ปาย หมายความวา ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชใน การประกอบการคาหรือประกอบ กิจการ

อ่ืนเพ่ือหารายไดหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ไม วาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวย

อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีเขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให ปรากฏดวยวิธีอ่ืน  

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย  

1. เจาของปาย  

2. ในกรณีท่ีไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของปายนั้น 

ไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของหรือผู 

ครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปายติดตั้งอยูเปนผูเสียภาษีปาย  

การย่ืนแบบภาษีปาย  

1. ใหเจาของปายซ่ึงจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการท่ี 

กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของป ในกรณีท่ีเจาของปายอยูนอกประเทศไทย ใหตัวแทนหรือ

ผูแทนในประเทศไทยมีหนาท่ียื่นแบบแสดง รายการภาษีปายแทนเจาของปาย ถาเจาของปายตาย เปนผูไมอยู เปน

คนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคน เสมือนไร ความสามารถ ใหผูจัดการมรดก ผูครอบครองทรัพย

มรดกไมวาจะเปนทายาทหรือผูอ่ืน ผูจัดการ ทรัพยสิน ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ แลวแตกรณี  

2. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือเปลี่ยนแปลงแกไข 

พ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมข้ึนใหยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายใหมภายใน 15 วัน 

นับตั้งแตวันท่ีติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแกไข  

3. ในกรณีท่ีมีการโอนปาย ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาท่ีภายใน 30 วัน 

นับตั้งแตวันรับโอน  

การชำระภาษีปาย  

1. ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมหลักฐาน  

2. ผูเสียภาษีตองมาชาระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้นตองเสียเงิน

เพ่ิม  
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อัตราภาษีปาย  
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เงินเพ่ิม  

1. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของจำนวนเงินท่ีตอง 

เสียภาษีปาย   เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจงให 

ทราบถึงการละเวนนั้นใหเสียเงินเพ่ิมรอยละหาของจำนวนเงินท่ีตองเสียภาษีปาย  

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทำใหจำนวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลง   ใหเสีย 

เงินเพ่ิมรอยละสิบของภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดง รายการภาษี 

ปายใหถูกตองกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน  

3. ไมชำระภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของจำนวนเงินท่ีตองเสียภาษี 

ปาย เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือนท้ังนี้ ไมใหนำเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคำนวณเปนเงินเพ่ิม  

บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย  

1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำเท็จ  ตอบคำถามดวยถอยคำอันเปนเท็จหรือนำพยานหลักฐาน 

เท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจาคุกไมเกิน 1 ป หรือปรับตั้งแต 

5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจำท้ังปรับ  

2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท  

3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ีประกอบกิจการ 

ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท  

4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ี หรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงานเจาหนาท่ีซ่ึงสั่ง 

ใหมาใหถอยคำหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสมควรตองระวาง 

โทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือท้ังจำท้ังปรับ  

การอุทธรณการประเมินภาษีปาย  

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายท่ีไดรับแจงการประเมินภาษีปายแลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง มีสิทธิ 

อุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถ่ินหรือผูซ่ึงผูบริหารทองถ่ินมอบหมายไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจง 

การประเมิน  

การขอคืนเงินภาษีปาย ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสีย ผูนั้นมี

สิทธิ์ขอรับเงินคืนไดโดย ยื่นคำรองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย  
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การจดทะเบียนพาณิชย 

ผูมีหนาท่ีจดทะเบียนพาณิชย  

ผูมีหนาท่ีจดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดา คนเดียวหรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติ 

บุคคล รวมท้ังนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศท่ีมาตั้งสานักงานสาขาในประเทศไทย ซ่ึงประกอบกิจการ 

คาอันเปนพาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชยกำหนด  

กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย  

ผูประกอบกิจการคาตองยื่นจดทะเบียนภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแตวันท่ีเริ่มประกอบกิจการคาหรือวันท่ีมี 

การเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการคา  

การจดทะเบียนพาณิชย มี 3 ประเภท ไดแก  

1. จดทะเบียนพาณิชย (จัดตั้งใหม)  

2. จดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย  

3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  

อัตราคาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย  

การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยฯ จะตองเสียคาธรรมเนียมตามประเภทของการ 

ดำเนินการดังตอไปนี้  

1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 บาท  

2. จดทะเบียนเปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท  

3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท  

4. ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท  

5. ขอตรวจเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท  

6. ขอใหเจาหนาท่ีคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท (หนึ่ง 

คำขอคิดเปนหนึ่งฉบับ) 


