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คำนำ 
 

      ดวยองคการบริหารสวนตำบลหนองไทร เปนองคกรปกครองสวนทองถ่ินหนึ่ง ซ่ึงมีอานาจหนาท่ีใน 

การดำเนินการจัดเก็บรายไดท่ีตองจัดเก็บเอง ซ่ึงประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย คาธรรมเนียม 

ใบอนุญาตตาง ๆ ฯลฯ ซ่ึงการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงข้ันตอนการ 

ปฏิบัติงานทุกข้ันตอน  

 

      ดังนั้น เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ฯลฯ ทุกประเภทดำเนินการเปนไป ดวย

ความเรียบรอย ถูกตอง ทันตามกำหนดระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพประสิทธิผล องคการ บริหาร

สวนตำบลฟาหยาด จึงไดกำหนดแนวทางการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายไดข้ึนเพ่ือใหการปฏิบัติงาน ดานการ

จัดเก็บรายไดบรรลุเปาหมายสูงสุดตามท่ีวางไว  

 

 

   งานจัดเก็บและพัฒนารายได  

องคการบริหารสวนตำบลหนองไทร 
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คูมือการปฏิบัติงาน แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจำป พ.ศ. 2566 

กองคลังงานจัดเก็บและพัฒนารายได 

องคการบริหารสวนตำบลหนองไทร  อำเภอดานขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 

************************************* 

1. หลักการและเหตุผล  

         เพ่ือใหการดำเนินงานดานการจัดเก็บรายได ขององคการบริหารสวนตำบลหนองไทร  เปนไปอยาง

เหมาะสม  ถูกตอง  และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดสูงสุด   โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูป  ระบบ

ราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการท่ีดีตองเปนไปเพ่ือประโยชนสุขของประชาชนและเกิดผล

สัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ   ความมีประสิทธิภาพ  ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การลดข้ันตอน การปฏิบัติงาน 

การกระจายอำนาจการตัดสินใจ  การอำนวยความสะดวกและตอบสนองตอความตองการ  ของประชาชน  รวมถึง

การสงเสริมใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีการบริหารจัดการท่ีดีเพ่ือสามารถใหบริการสาธารณะ   ไดอยางมี

ประสิทธิภาพมุงเนนใหประชาชนไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ          จึงไดดำเนินการจัดทำแผนการ

ดำเนินงาน เพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2566  ข้ึนเพ่ือเปนเครื่องมือ

สำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ   รวมท้ังเพ่ือใหการจัดเก็บภาษี   ขององคการ

บริหารสวนตำบลหนองไทร เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเปนไปตามเปาหมายท่ีวางไว  

       การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายไดประจำปงบประมาณพ.ศ. 2566      ประกอบดวย 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง   และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย   ตลอดจนโครงการในดาน 

การจัดเก็บภาษีประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566    เพ่ือใหทราบงานโครงการ/กิจการท่ีจะเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีองคการ 

บริหารสวนตำบลหนองไทร ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยสามารถนำไปใชเปนเครื่องมือในการบริหารงาน 

ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานตอไป  

2. วัตถุประสงค  

    1. เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการดานภาษี/กิจกรรมท้ังหมด  ท่ีจะ

ดำเนินการจริงในปงบประมาณ พ.ศ.2566 ในพ้ืนท่ีขององคการบริหารสวนตำบลหนองไทร  

    2. เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ขององคการบริหารสวนตำบลหนองไทร ใน

ปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ใหมีความถูกตอง ครบถวน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บใหมากยิ่งข้ึน  

    3. เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีเปนไปตามเปาหมายและสามารถเพ่ิมรายไดจากการจัดเก็บภาษี โดยกำหนด 

เปาหมายในการจัดเก็บเพ่ิมข้ึนรอยละ 3 ของรายไดในปงบประมาณ พ.ศ.2565  

    4. เพ่ือเปนการปรับลดข้ันตอนระยะเวลาการดำเนินงานใหเกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน  

    5. เพ่ือประชาชนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี  
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     6. เพ่ือสรางมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจ 

สูงสุดในการเสียภาษี  

3. วิธีการดำเนินงาน  

     1. จัดประชุมพนักงาน ขาราชการ เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2566  

     2. จัดทำแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ซ่ึงประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง และ

ภาษีปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตการตาง ๆ  

     3. จัดทำโครงการ และกิจกรรมตาง ๆ ท่ีจะจัดข้ึนในปงบประมาณ พ.ศ. 2566  

     4. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ  

     5. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ  

4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน  

     แผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดนี้ตองจัดทำใหแลวเสร็จภายในเดือน 

กันยายนของปงบประมาณ พ.ศ. 2566  

5. รายละเอียดข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน  

     ข้ันตอนท่ี 1 การเก็บรวบรวมขอมูล ฝายจัดเก็บรายไดเก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการ

และกิจกรรม ท่ีจะมีการ ดำเนินการจริงในพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลหนองไทร  

     ข้ันตอนท่ี 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน ฝายจัดเก็บรายไดจัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บ

ภาษี ประกอบดวยแผนปฏิบัติการจัดเก็บ ภาษี โครงการและกิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ พ.ศ. 2566  

6. ประโยชนของแผนการดำเนินงาน  

   1. ทำใหองคการบริหารสวนตำบลหนองไทร มีทิศทางและแผนงานท่ีชัดเจน โดยใชแผนการดำเนินงาน

นี้ เปนเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได  

   2. องคการบริหารสวนตำบลหนองไทร      มีแผนงานโครงการตรงตามความตองการและสามารถตอบ 

สนองวัตถุประสงคของแผนการดำเนินงานได  

   3. ทำใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตำบลหนองไทร เกิดประสิทธิภาพสูงสุด  

7. ผูรับผิดชอบแผน  

     กองคลัง งานจัดเก็บและพัฒนารายได องคการบริหารสวนตำบลหนองไทร อำเภอดานขุนทด จังหวัด

นครราชสีมา  
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8. งบประมาณ  

จายจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลหนองไทร เรื่อง งบประมาณรายจาย ประจำป พ.ศ. 2566  

9. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ  

9.1 จำนวนเงินของภาษีและคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ จากการจัดเก็บไดเอง ขององคการบริหาร 

สวนตำบลหนองไทร เพ่ิมข้ึน ในรอยละ 3 ของปงบประมาณ พ.ศ. 2565  

9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เขาใจ เต็มใจ และใหความรวมมือในการชำระภาษีและคาธรรมเนียม 

ใบอนุญาตตาง ๆ ใหแกทองถ่ิน  

9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑในการบริหารบานเมืองท่ีดี 6 คูมือการปฏิบัติงาน  
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แผนปฏิบัติตามหนาท่ีรับผิดชอบ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 

กองคลังงานจัดเก็บและพัฒนารายได 

องคการบริหารสวนตำบลหนองไทร  อำเภอดานขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา 

************************************* 

 นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได  

1. สำรวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  

2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป  

3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา  

4. ประชาสัมพันธเรื่องการชำระภาษีและคาธรรมเนียมตาง ๆ  

5. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ  

6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน  

7. รับชำระภาษี/สงเงินรายไดประจำวัน  

 นักวิชาการจัดเก็บรายได  

1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ  

2. แจงผลการประเมิน  

3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชำระภาษี  

4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี  

5. แจงประเมินภาษีตามหลักเกณฑท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  

 ผูอำนวยการกองคลัง  

1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี  

2. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี  

3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  

4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด  

5. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชำระตามกำหนด  

6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีงานของการจัดเก็บรายได  
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7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด  

8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ  

 คณะผูบริหาร  

1. พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม)  

2. ลงมติชี้ขาดตามคำรอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ  

3. มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด  

4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน  
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ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

คำนิยาม  

ทรัพยสินท่ีตองเสียภาษี คือ ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ท่ีดิน หมายความวา พ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึง

พ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ำดวย (แมน้ำ และทะเลไมถือเปน ท่ีดินตามพระราชบัญญัตินี้)  

ท่ีดินท่ีตองเสียภาษี ไดแก  

(๑) ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง ตราจอง ท่ีตราวาไดทำ 

ประโยชน  

(๒) ท่ีดินท่ีไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของบุคคลธรรมดา 

หรือนิติบุคคล เชน นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ ก, ส.ท.ก.๒ ก, 

นส.๒ (ใบจอง) และท่ีดินอันเปนทรัพยสินของรัฐซ่ึงมีการเขาไปครอบครองหรือทำประโยชน ฯลฯ เปนตน สิ่งปลูก

สราง หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนท่ีบุคคลอาจ เขาอยูอาศัยหรือใชสอยได หรือท่ี

ใชเปนท่ีเก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหหมายความรวมถึงหองชุด ตาม

กฎหมายวาดวยอาคารชุดท่ีไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว หรือแพท่ีบุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือท่ี มีไว

เพ่ือหาผลประโยชนดวย  

นิยามคำวาสิ่งปลูกสรางตามพระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณท่ีตางออกไปจากนิยามของคำวา“โรงเรือนหรือ 

สิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้นการพิจารณาวาอะไร 

เปนสิ่งปลูกสรางจึงไมพิจารณารวมถึงเครื่องจักรซ่ึงเปนสวนควบของโรงเรือนแตอยางใด  

กรณีสิ่งปลูกสรางท่ีอยูระหวางกอสรางยังไมแลวเสร็จ และยังไมสามารถใชประโยชนไดไมถือเปนสิ่งปลูก 

สรางท่ีตองเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  

ฐานภาษี คือ มูลคาท้ังหมดของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยการคำนวณมูลคาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง

เปนไปตาม ราคาประเมินทุนทรัพยของอสังหาริมทรัพยเพ่ือเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติกรรม

ตามประมวล กฎหมายท่ีดิน ท่ีคณะอนุกรรมการประจำ จังหวัดกำ หนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ

กำหนด 

ราคา ประเมินทุนทรัพย ราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดิน ส่ิงปลูกสราง หรือส่ิงปลูกสรางท่ีเปนหองชุด คือ 

ราคาประเมินทุนทรัพย ของอสังหาริมทรัพยเพ่ือเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวล

กฎหมายท่ีดิน ท่ีคณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคาประเมิน

ทุนทรัพย    และเปนบัญชีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับแจงจากกรมธนารักษหรือสำนักงาน    ธนารักษพ้ืนท่ี

แลวแตกรณี  ตามมาตรา  ๓๖  มาตรา  38  แหงพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพ่ือประโยชนแหงรัฐ 

พ.ศ. 2562 กำหนดใหบรรดาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คำสั่งหรือมติคณะ 

รัฐมนตรีใดท่ีอางถึง ราคาประเมินทุนทรัพย คณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย และคณะอนุกรรมการ

ประจำจงัหวัด ตามประมวลกฎหมายท่ีดิน ใหถือวาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คำสั่ง 
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หรือมติคณะรัฐมนตรีนั้นอางถึง  ราคาประเมินทรัพยสิน  คณะกรรมการ  และคณะกรรมการประจำจงัหวัด  ตาม

พระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพ่ือประโยชนแหงรัฐ พ.ศ. 2562)  

ผูมีหนาท่ีเสียภาษี คือ  

1 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง เชน ทรัพยสินของพรรคการเมือง ซ่ึง

เปนนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐ ทรัพยสินของบริษัท 

จำกัด หางหุนสวนจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด เปนตน  

๒ ผูครอบครองหรือทำประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ไมวาจะเปนการเขาไป 

ทำประโยชนหรือครอบครองโดยชอบดวยกฎหมายหรือไม เชน กรมธนารักษนำทรัพยสินไปใหเชา ผูเชาในฐานะ ผู

ครอบครองทรัพยสินของรัฐเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี  

๓ ผูมีหนาท่ีชำระภาษีแทน ไดแก  

     (1) ผูจัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเสียภาษีถึงแกความตาย  

     (2) ผูจัดการทรัพยสิน กรณีท่ีผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยวาดวย 

สาบสูญ  

     (3) ผูแทนโดยชอบธรรม ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนผูเยาวคนไรความสามารถ 

หรือคนเสมือนไรความสามารถ  

     (4) ผูแทนของนิติบุคคล ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคล ท้ังนี้ จะตองมีหนังสือมอบอำนาจ เปน

หลักฐานมาแสดงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือเก็บไวเปนหลักฐานดวย  

     (5) ผูชำระบัญชี ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี  

     (6) เจาของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีท่ีทรัพยสินท่ีตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลายคนรวมกัน  

๔ กรณีท่ีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางบนท่ีดินนั้นเปนของตางเจาของกัน ใหเจาของท่ีดินและเจาของสิ่งปลูก 

สรางนั้นเปนผูเสียภาษี กรณีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีตนเปนเจาของ เชน เอกชนเชาท่ีดินของสำนักงานทรัพยสิน 

พระมหากษัตริยเพ่ือปลูกสรางบานอยูอาศัยบนท่ีดินของสำนักงานทรัพยสินพระมหากษัตริยสำนักงานทรัพยสิน 

พระมหากษัตริยเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของท่ีดิน และเอกชนเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของสิ่งปลูกสราง ท่ี

ตนเปนเจาของ  

ข้ันตอนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  

1. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ  

2. การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษีใหเปนตามรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกำหนด 

รายการท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี จำนวนภาษีตองชำระ  
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3. การประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมีอานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซ่ึงเก่ียวของมาใหถอยคำหรือ 

สงเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาท่ีกำหนดโดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคลดังกลาว 

ทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน  

4. การสงคำสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เชนการแจงเตือน ใหเจาหนาท่ีสง 

ใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานท่ีทำการ 

ของบุคคลนั้น ในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทำการของบุคคลนั้นถาไมพบผูรับ ณ 

ภูมิลำเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานทำการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซ่ึงบรรลุนิติภาวะแลว และอยู ณ ภูมิลำเนา 

หรือถ่ินท่ีอยูสถานท่ีทำการท่ีปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได  

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไมครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีอำนาจทบทวนการประเมิน 

ภาษีใหถูกตองตามท่ีผูเสียภาษีมีหนาท่ีตองเสียได การทบทวนการประเมินใหมจะกระทำมิได เม่ือพน 3 ปนับแต 

วันสุดทายแหงกำหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  

6. กำหนดเวลาการชาระภาษีหรือแจงรายการตางๆ หรือกำหนดเวลาการคัดคานการประเมินภาษี ตามท่ี 

กาหนดไวในพระราชบัญญัติถาผูมีหนาท่ีตองปฏิบัติตามกำหนดเวลาดังกลาวเหตุจำเปนจนไมสามารถจะปฏิบัติ 

ตามกำหนดเวลาได ใหยื่นคำรองขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลากอนกาหนดเวลาสิ้นสุดลง เม่ือผูบริหารทองถ่ิน 

พิจารณาเห็นเปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อนกำหนดเวลาออกไปอีกตามความจำเปนแกกรณีก็ได  

7. ใหผูเสียภาษีชาระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกป ณ องคการ 

บริหารสวนตำบล สำหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสรางท่ีอยูในเขต อบต.  

8. การชำระภาษีใหถือวาวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหใบเสร็จรับเงินวันท่ีชำระภาษี  

9. ผูชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชาระผานธนาคารหรือ 

โดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด  
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ภาษีปาย 

ปาย หมายความวา ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชใน การประกอบการคาหรือประกอบ กิจการ

อ่ืนเพ่ือหารายไดหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ไม วาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวย

อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีเขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให ปรากฏดวยวิธีอ่ืน  

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย  

1. เจาของปาย  

2. ในกรณีท่ีไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของปายนั้น 

ไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของหรือผู 

ครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปายติดตั้งอยูเปนผูเสียภาษีปาย  

การย่ืนแบบภาษีปาย  

1. ใหเจาของปายซ่ึงจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการท่ี 

กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของป ในกรณีท่ีเจาของปายอยูนอกประเทศไทย ใหตัวแทนหรือ

ผูแทนในประเทศไทยมีหนาท่ียื่นแบบแสดง รายการภาษีปายแทนเจาของปาย ถาเจาของปายตาย เปนผูไมอยู เปน

คนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคน เสมือนไร ความสามารถ ใหผูจัดการมรดก ผูครอบครองทรัพย

มรดกไมวาจะเปนทายาทหรือผูอ่ืน ผูจัดการ ทรัพยสิน ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ แลวแตกรณี  

2. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือเปลี่ยนแปลงแกไข 

พ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมข้ึนใหยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายใหมภายใน 15 วัน 

นับตั้งแตวันท่ีติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแกไข  

3. ในกรณีท่ีมีการโอนปาย ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาท่ีภายใน 30 วัน 

นับตั้งแตวันรับโอน  

การชำระภาษีปาย  

1. ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมหลักฐาน  

2. ผูเสียภาษีตองมาชาระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้นตองเสียเงิน

เพ่ิม  
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อัตราภาษีปาย  
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เงินเพ่ิม  

1. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของจำนวนเงินท่ีตอง 

เสียภาษีปาย   เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจงให 

ทราบถึงการละเวนนั้นใหเสียเงินเพ่ิมรอยละหาของจำนวนเงินท่ีตองเสียภาษีปาย  

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทำใหจำนวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลง   ใหเสีย 

เงินเพ่ิมรอยละสิบของภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดง รายการภาษี 

ปายใหถูกตองกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน  

3. ไมชำระภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของจำนวนเงินท่ีตองเสียภาษี 

ปาย เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือนท้ังนี้ ไมใหนำเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคำนวณเปนเงินเพ่ิม  

บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย  

1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำเท็จ  ตอบคำถามดวยถอยคำอันเปนเท็จหรือนำพยานหลักฐาน 

เท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจาคุกไมเกิน 1 ป หรือปรับตั้งแต 

5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจำท้ังปรับ  

2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท  

3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ีประกอบกิจการ 

ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท  

4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ี หรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงานเจาหนาท่ีซ่ึงสั่ง 

ใหมาใหถอยคำหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสมควรตองระวาง 

โทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือท้ังจำท้ังปรับ  

การอุทธรณการประเมินภาษีปาย  

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายท่ีไดรับแจงการประเมินภาษีปายแลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง มีสิทธิ 

อุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถ่ินหรือผูซ่ึงผูบริหารทองถ่ินมอบหมายไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจง 

การประเมิน  

การขอคืนเงินภาษีปาย ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสีย ผูนั้นมี

สิทธิ์ขอรับเงินคืนไดโดย ยื่นคำรองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย  
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การจดทะเบียนพาณิชย 

ผูมีหนาท่ีจดทะเบียนพาณิชย  

ผูมีหนาท่ีจดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดา คนเดียวหรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติ 

บุคคล รวมท้ังนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศท่ีมาตั้งสานักงานสาขาในประเทศไทย ซ่ึงประกอบกิจการ 

คาอันเปนพาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชยกำหนด  

กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย  

ผูประกอบกิจการคาตองยื่นจดทะเบียนภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแตวันท่ีเริ่มประกอบกิจการคาหรือวันท่ีมี 

การเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการคา  

การจดทะเบียนพาณิชย มี 3 ประเภท ไดแก  

1. จดทะเบียนพาณิชย (จัดตั้งใหม)  

2. จดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย  

3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  

อัตราคาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย  

การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยฯ จะตองเสียคาธรรมเนียมตามประเภทของการ 

ดำเนินการดังตอไปนี้  

1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 บาท  

2. จดทะเบียนเปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท  

3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท  

4. ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท  

5. ขอตรวจเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท  

6. ขอใหเจาหนาท่ีคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท (หนึ่ง 

คำขอคิดเปนหนึ่งฉบับ) 


